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5) проводит прием граждан по вопросам поступления на обучение в аспирантуру;

6) осуществляет контроль за работой технического персонала;

7) подготавливает председатеmо приемной комиссии проекты Положений и материалов для

утверждения; 

8) готовит проекты приказов о зачислении.

5.3. Члены приемной комиссии: 

1) проводят прием граждан по вопросам поступления в аспирантуру ИФПМ СО РАН,
своевременно дают ответы на письменные обращения по вопросам приема; 

2) соблюдают установленный порядок документооборота.

5.4. Технический секретарь приемной комиссии: 

1) осуществляет:

- прием документов и их регистрацию;

- возврат документов в случае отзыва документов поступающим или его представителем,

удаления поступающего со вступительного испытания, выбытия поступающего из конкурса; 

2) оформляет личные дела поступающих;

3) обеспечивает сохранность документов поступающих;

4) оформляет образцы заполнения документов (заявление о приеме на обучение, заявление
об отзыве документов и т.п.) и оказьmает помощь при их оформлении. 

5.5. Председатель приемной комиссии несет ответственность за выполнение установленных 

контрольных цифр приема граждан, соблюдение законодательных актов и нормативных 

документов по формированию контингента обучающихся. 

5.6. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных обязанностей, 
нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, 
злоупотреблений установленными полномочиями председатель и члены приемной комиссии 
несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Настоящее положение вступает в силу с момента принятия Ученым советом Института и 
прекращает действие с момента принятия нового положения. 
6.2. Все дополнения и изменения настоящего Положения утверждаются Ученым советом 

Института. 
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